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DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA - DFD 

 

UNIDADE REQUISITANTE: Serviço Autônomo de Água e Esgoto de Bela 

Vista/MS 

AGENTE RESPONSÁVEL: Maria José Nunes Correa 

GESTOR RESPONSÁVEL: Junio Barboza Lopes 

 

I – JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO 

A presente contratação tem por finalidade assegurar o adequado 

funcionamento das atividades administrativas e técnicas do Serviço 

Autônomo de Água e Esgoto de Bela Vista/MS, por meio da aquisição de 

papel sulfite e toner, insumos indispensáveis à rotina do órgão. 

 

O papel sulfite é utilizado para emissão de ofícios, relatórios, memorandos, 

processos administrativos, comunicações internas e externas, bem como 

para a produção de documentos necessários à gestão institucional e ao 

atendimento das demandas da população. Já o toner é fundamental para 

o pleno funcionamento das impressoras e multifuncionais, garantindo a 

impressão de documentos oficiais, faturas, comunicados e demais materiais 

essenciais ao desempenho das atribuições legais da autarquia. 

 

A aquisição justifica-se pela necessidade de reposição regular desses 

materiais de consumo, uma vez que o estoque atual encontra-se reduzido e 

insuficiente para suprir as demandas contínuas do órgão. Ressalta-se que a 

ausência desses insumos comprometeria diretamente a eficiência 

administrativa, a transparência, a comunicação institucional e o 

atendimento adequado aos usuários dos serviços prestados. 

 

Dessa forma, a contratação é imprescindível para a manutenção da 

regularidade dos serviços internos e externos do Serviço Autônomo de Água 

e Esgoto de Bela Vista/MS, garantindo suporte administrativo e operacional 

adequado às suas atividades finalísticas. 

II – OBJETO 

Contratação de empresa para fornecimento de papel sulfite e toner, 

destinados ao atendimento das necessidades administrativas e 

operacionais do Serviço Autônomo de Água e Esgoto de Bela Vista/MS. 

III - DESCRIÇÕES E QUANTIDADES 

Item  Canais de recebimento Unidade Quantidade 

1 Papel sulfite A4 branco – Papel em celulose 

vegetal. Tipo: Sulfite. Resma: com 500 folhas. 

Gramatura: 75 G/M2. Largura: 210mm. 

Comprimento: 297 mm. Acondicionada em caixa 

Resma 180 
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com 10 remas. 

2 Toner black para impressora: HP MFP 4103 DWFDW. 

Referência Cartucho: Tipo Original. Cor: Preto. 

Referência Impressora: HP MFP 4103 – 4104 

(151/152). 

Und 25 

 

IV – DATA PREVISTA PARA A CONTRATAÇÃO 

Data prevista para início do contrato: o mais rápido possível, uma vez que o 

estoque atual se encontra reduzido e insuficiente para suprir as demandas 

contínuas do órgão. 

V – INFORMAÇÃO ACERCA DA DISPONIBILIDADE ORÇAMENTÁRIA 
Ficha: 179 

Unidade Orçamentária: 020501         SERVIÇO AUTÔNOMO DE ÁGUA E ESGOTO 

Funcional: 17 512 0117 2060 0000   OPERACIONALIZAÇÃO ADMINISTRATIVA DO SAAE 

Catec. Econ: 3.3.90.30.00                  MATERIAL DE CONSUMO 

Fonte  Rec.: 110000 

 

VI – INDICAÇÃO DE OUTRAS CONTRATAÇÕES INTERDEPENDENTES OU 

VINCULADAS: 

Não Possui. 

VII – INDICAÇÃO DO(S) INTEGRANTE(S) DA EQUIPE DE FISCALIZAÇÃO 

Gestor do Contrato: Maria José Nunes Correa 

Fiscal do Contrato: Adriane Beatriz Chiarione Torres 

 

Bela Vista/MS, 25 de agosto de 2025. 

 

 

 

___________________________________ 

Maria José Nunes Correa 

Resp. Almox/SAAE 

 

 

 

 

 

_____________________________________ 

Junio Barboza Lopes 

Diretor do SAAE 
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